BASES ESPECIFIQUES

Codi del procés selectiu: ATL047-22TRE

i-

Dades de la plaga

Lloc de treball: Administratiu/va de Seguretat corporativ

Numero de places convocades: 1

Classe de personal: laboral fix

Grup professional: 4

Centre de treball d’adscripcié: OC Fontsanta

Adrecga: Ctra. C/Sant Marti de I'Erm, 30. Sant Joan Despi (Barcelona)
Jornada: completa

Régim horari: Horari general d’empresa

Sistema de seleccié: Concurs oposicio

2-

Funcions del lloc:

Les principals funcions a desenvolupar assignades al lloc de treball seran:

Desenvolupar treballs administratius de caracter general.
Gestionar i efectuar el seguiment dels expedients.
Redaccié de documents estandarditzats, plantilles, etc.
Gestionar i actualitzar I'arxiu.

Requeriments especifics
3.1. Titulacio exigida

Titulacié: imprescindible disposar de titulacié de Batxillerat o Formacié professional
de grau mitja / CFGM (ambit administratiu), equivalent o superior.

Coneixement oral i escrit de la llengua catalana de nivell C1 (certificat de nivell de
suficiéncia de catala) de la Direccié General de Politica LingUistica, o I’equivalent.
Aquesta circumstancia s’acreditara amb la possessié del corresponent certificat de
nivell de suficiéncia de catala (C1) o superior. En cas de no disposar d’aquest
certificat, aquest coneixement es constatara amb la superacié d’una prova que
s’efectuara amb les mateixes garanties i requisits que les proves de coneixements de
llengua catalana previstes per a I'obtencid del certificat esmentat.

3.2. Competeéncies requerides

Es valorara experiéncia en lloc de treball similar

Es valorara experiéncia en el sector public

Coneixements de sistemes ERP (SAP, Navision o similar).
Coneixements de MS Office.

Carnet de conduir B i capacitat per desplagar-se habitualment.



4- Temari especific

Tema 1. Legislacié i normativa seguretat privada. Llei 5/2014, del 4 d'abril, de Seguretat
Privada. Reial decret 2364/1994, de 9 de desembre, pel qual s'aprova el Reglament de
seguretat privada. RESOLUCIO INT/671/2017, de 27 de marg, per la qual es dona publicitat al
Codi de bones practiques en seguretat privada. Orden INT/2850/2011, d’'11 de octubre, per la
qual es regula el reconeixement de les qualificacions professionals per a l'exercici de les
professions i activitats relatives al sector de seguretat privada als nacionals dels estats
membres de la Unié Europea. Orden INT/317/2011, d’1 de febrer, sobre mesures de seguretat
privada. Orden INT/318/2011, d’1 de febrer, sobre personal de seguretat privada. Llei organica
3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals.
Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a
la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals ia la lliure
circulacio d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de
protecci6 de dades). 1/2009, de 10 de febrer, sobre el tractament de dades de caracter personal
mitjangant cameres amb ins de videovigilancia AGENCIA CATALANA DE PROTECCIO DE DADES.
Reial Decret de 14 de setembre de 1882, pel qual s'aprova la Llei d'Enjudiciament Criminal.
Llei organica 10/1995, de 23 de novembre, del Codi penal.

Tema 2. Legislacié i normativa seguretat d’infraestructures critiques. Llei 8/2011, del
28 d'abril, per la qual s'estableixen mesures per a la proteccié de les infraestructures
critiques.Reial Decret 704/2011, del 20 de maig, pel qual s'aprova el Reglament de protecci
de les infraestructures critiques.

Tema 3. Normatives associades als sistemes de gestié en seguretat. UNE-ISO 22000
Sistemes de gestio de la inoquitat dels aliments. UNE-ISO 22004 Sistemes de gestio de la
inoquitat dels aliment Guia per I'aplicacié de la Norma ISO 22000. Prevencid de riscos laborals:
obligacions dels treballadors en matéria de prevencio de riscos. Risc laboral, definicio d’accident
laboral i les seves tipologies. Definicié i utilitat dels equips de proteccié individual i col-lectiva
Primers auxilis.

Tema 4. Infraestructures i tecnologia de seguretat. Sistemes de seguretat electronica.
Sistemes de seguretat passiva. Gestio i analisis de Riscos. Sistemes de comunicacid SIP.

Tema 5. La prevencio de riscos laborals: obligacions dels treballadors en matéria de prevencio
de riscos. Seguretat i salut laboral: definicié de risc laboral, definicié d’accident laboral i les
seves tipologies. Definicid i utilitat dels equips de proteccié individual. Plans d’Autoproteccid
(PAU). Prevencié i classificacié de les emergencies, Metode PAS. Primers auxilis. Evacuacio i
punt de trobada.



