
 
BASES ESPECIFIQUES 
 
 
Codi del procés selectiu: ATL047-22TRE 
 

1- Dades de la plaça 
 

Lloc de treball: Administratiu/va de Seguretat corporativ 
Número de places convocades: 1 
Classe de personal: laboral fix 
Grup professional: 4 
Centre de treball d’adscripció: OC Fontsanta 
Adreça: Ctra. C/Sant Marti de l’Erm, 30. Sant Joan Despí (Barcelona) 
Jornada: completa 
Règim horari: Horari general d’empresa 
Sistema de selecció: Concurs oposició 
 
 

2- Funcions del lloc: 
 

Les principals funcions a desenvolupar assignades al lloc de treball seran: 
 

- Desenvolupar treballs administratius de caràcter general. 
- Gestionar i efectuar el seguiment dels expedients. 
- Redacció de documents estandarditzats, plantilles, etc. 
- Gestionar i actualitzar l’arxiu. 

 
 
 

3- Requeriments específics 
 
3.1. Titulació exigida 
 

- Titulació: imprescindible disposar de titulació de Batxillerat o Formació professional 
de grau mitjà / CFGM (àmbit administratiu), equivalent o superior. 

- Coneixement oral i escrit de la llengua catalana de nivell C1 (certificat de nivell de 
suficiència de català) de la Direcció General de Política Lingüística, o l’equivalent. 
Aquesta circumstància s’acreditarà amb la possessió del corresponent certificat de 
nivell de suficiència de català (C1) o superior. En cas de no disposar d’aquest 
certificat, aquest coneixement es constatarà amb la superació d’una prova que 
s’efectuarà amb les mateixes garanties i requisits que les proves de coneixements de 
llengua catalana previstes per a l’obtenció del certificat esmentat. 

 
 

 
3.2. Competències requerides 

 
- Es valorarà experiència en lloc de treball similar 
- Es valorarà experiència en el sector públic 
- Coneixements de sistemes ERP (SAP, Navision o similar). 
- Coneixements de MS Office. 
- Carnet de conduir B i capacitat per desplaçar-se habitualment. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
4- Temari específic 
 
Tema 1 . Legislació i normativa seguretat privada. Llei 5/2014, del 4 d'abril, de Seguretat 
Privada. Reial decret 2364/1994, de 9 de desembre, pel qual s'aprova el Reglament de 
seguretat privada. RESOLUCIÓ INT/671/2017, de 27 de març, per la qual es dona publicitat al 
Codi de bones pràctiques en seguretat privada. Orden INT/2850/2011, d’11 de octubre, per la 
qual es regula el reconeixement de les qualificacions professionals per a l'exercici de les 
professions i activitats relatives al sector de seguretat privada als nacionals dels estats 
membres de la Unió Europea. Orden INT/317/2011, d’1 de febrer, sobre mesures de seguretat 
privada. Orden INT/318/2011, d’1 de febrer, sobre personal de seguretat privada. Llei orgànica 
3/2018, de 5 de desembre, de protecció de dades personals i garantia dels drets digitals. 
Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a 
la protecció de les persones físiques pel que fa al tractament de dades personals ia la lliure 
circulació d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de 
protecció de dades). 1/2009, de 10 de febrer, sobre el tractament de dades de caràcter personal 
mitjançant càmeres amb ins de videovigilància AGÈNCIA CATALANA DE PROTECCIÓ DE DADES. 
Reial Decret de 14 de setembre de 1882, pel qual s'aprova la Llei d'Enjudiciament Criminal. 
Llei orgànica 10/1995, de 23 de novembre, del Codi penal. 
  
Tema 2. Legislació i normativa seguretat d’infraestructures crítiques. Llei 8/2011, del 
28 d'abril, per la qual s'estableixen mesures per a la protecció de les infraestructures 
crítiques.Reial Decret 704/2011, del 20 de maig, pel qual s'aprova el Reglament de protecció 
de les infraestructures crítiques. 
  
Tema 3. Normatives associades als sistemes de gestió en seguretat. UNE-ISO 22000  
Sistemes de gestió de la inoqüitat dels aliments. UNE-ISO 22004 Sistemes de gestió de la 
inoqüitat dels aliment Guia per l’aplicació de la Norma ISO 22000. Prevenció de riscos laborals: 
obligacions dels treballadors en matèria de prevenció de riscos. Risc laboral, definició d’accident 
laboral i les seves tipologies. Definició i utilitat dels equips de protecció individual i col·lectiva 
Primers auxilis.   
  
Tema 4. Infraestructures i tecnologia de seguretat. Sistemes de seguretat electrònica. 
Sistemes de seguretat passiva. Gestió i anàlisis de Riscos. Sistemes de comunicació SIP.  
  
Tema 5. La prevenció de riscos laborals: obligacions dels treballadors en matèria de prevenció 
de riscos. Seguretat i salut laboral: definició de risc laboral, definició d’accident laboral i les 
seves tipologies. Definició i utilitat dels equips de protecció individual. Plans d’Autoprotecció 
(PAU). Prevenció i classificació de les emergències, Mètode PAS. Primers auxilis. Evacuació i 
punt de trobada.  
 
 


